Az E.ON Hungéria Csoport a magyar energiagazdasag fontos résztvevéje és egyben Magyarorszag egyik legnagyobb vallalata. Beruhazésaival, m(kddésével
nagymértékben hozzajarul a gazdasag és a tarsadalom fejlédéseéhez. Tisztaban vagyunk vele, hogy sikereinket és az innovacio terén elért fejlédéstinket els6sorban
munkatarsainknak koszonhetjik. Kivaloan képzett kollegaink csapatat bévitve, az EH-SZER Kft. Ugyvezetése

Ugyvezetdi asszisztens

pozicid betoltésére keres munkatarsat.

Feladatok Hivatkozasi kod:

- Az ligyvezet6k munkanaptérainak kezelése, egyeztetése K0000002272

- Prezentacidk, egyéb dokumentumok (el6)készitese

- Az ligyvezet6k elektronikus levelezéseinek figyelése, tamogatasa

- Partnerek, tigyfelek fogadasa, tajékoztatasa, timogatasa Munkavégzés helye:
- Kiils6-bels6 kommunikacio segitése, bonyolitasa a vallalaton és vallalat csoporton beliil Papa

- Vallalati rendezvények, munkaértekezletek, stb. szervezése

K& Iménvek Jelentkezési hatarido:
ovetelmenye 2010.02.27

- Fels6fokl szakképzettség

- Minimum 3 év szakmai tapasztalat

- Targyaldképes angol nyelvtudas

- MS Office magas szint(i ismerete

- Szervezd képesség, kommunikacids és kapcsolatteremtd képesség, egylttmikdodési képesség, feladatorientaltsag, lojalitas

e-on



